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INSTRUCTION N°....>....../ DU ...50 2!

RELATIVE A LA PRODUCTION PERIODIQUE DES ETATS
COMPTABLES ET FINANCIERS DES OPERATIONS DU TRESOR

Aux termes des dispositions des textes Iégislatifs et réglementaires & savoir :
- la loi n°96-061 du 04 novembre 1996 portant principes fondamentaux de la Comptabilité

Publique ;
- le décret n°97-192/P-RM du 09 juin 1997 portant réglement général de la comptabilité
publique ;
- Manuel de procédures comptable pour les services du Trésor, les périodes comptables
sont I'année, le mois, la décade et la journée.

La présente instruction a pour objet de rappeler aux comptables publics ces différentes
périodes comptables qu'ils doivent impérativement observer et respecter pour les arrétés des
écritures des opérations du Trésor. En effet, la production et la transmission dans les délais
requis des états comptables et financiers, fiables des opérations du Trésor est lié abbbservation
et au respect de ces périodes comptables.

Ces mémes périodes comptables sont prévues par la Directive n® 05/98/CM/UEMOA du
22 décembre 1998, portant Plan Comptable de IEtat (PCE-UEMOA) et par les textes
réglementaires en vigueur en la matiére.

Malgré ces dispositions, le constat est que depuis un certain temps, a I'exception des
états comptables et financiers mensuels et annuels, ceux de la journée, qui constituent la
premiére période comptable et qui permettent au comptable de se vérifier au jour le jour et
redresser les éventuelles erreurs d’écritures, ne sont plus produits et Iarrété des écritures au
jour le jour nest plus scrupuleusement respecté.



Quant a la décade comme période comptable, elle est pratiquement abandonnée sinon
totalement ignorée des postes comptables supérieurs et secondaires.

Face a ce constat, par la présente instruction, les comptables publics sont invités & renouer
avec le respect des périodes comptables, notamment celles relatives 3 la journée et a la
décade.

Le tableau ci-joint énumere les documents comptables et statistiques, les périodes comptables
de leur production et les différents postes comptables concernés.

La production dans les délais requis de documents comptables et statistiques fiables, requiert
de tous les postes comptables de servir réguliérement et au jour le jour les registres de suivi
de la comptabilité générale et de la comptabilité auxiliaire ci-dessous énumérés.

Il s'agit des régistres et documents comptables suivants :

Le relevé des recettes Budgétaires et Hors Budget ;
Le certificat de recettes Budgétaires (Recev. Percept.) ;
L'état comparatif ;
Le certificat de dépenses Budgétaires ;
Le bordereau sommaire de dépenses Budgétaires ;
La situation de Trésorerie des Collec.Territ. ;
v La situation financiere des Collec.Territ. ;
L'état de rapprochement bancaire ;
Le relevé nominatif du solde des chéques a I'encaissement (Voir Iétat de rapprochement) ;
Le relevé nominatif du solde des chéques et OV émis (Voir I'état de rapprochement) ;
Le relevé nominatif du solde des rejets de chéques a I'encaissement ;
Relevé des bordereaux de transfert de recettes ou de dépenses envoyés et regus (BTR, BR, AR,
BTD) ;
Bordereau de versement ;
P.V. de contrdle inopiné de caisses ;
P.V. de contrdle interne du poste ;
Relevé des mouvements de comptes ;
Balances Générales du poste et la Balance mensuelle intégrée des postes ;
L'Etat des restes a recouvrer (Etat et Collectivités Locales) ;
L'Etat des restes a payer (mandats Etat et Collectivités Locales) ;
Le relevé détaillé des soldes des comptes dimputation provisoire de recettes ;
Le relevé détaillé des soldes des comptes d'imputation provisoire de dépenses ;
Les comptes de gestion.

Vous trouvez ci-joint le tableau de synthése de ces états comptables et financiers des
opérations du Trésor.

Ces états, qui sont des outils d'information financiére doivent étre adressés a la Division
Contrdle (DC) et a I'Agence Comptable Centrale du Trésor (ACCT).
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En raison de I'impérieuse nécessité de transmettre les opérations exécutées pour le compte
des autres comptables du réseau Trésor et les besoins de consolidation de certaines situations
comptables et financiéres pour l'information réguliére de la hiérarchie, je vous invite a veiller a
la production et transmission de ces états dans les délais requis.

Jattache du prix a I'observation des périodes de production et de transmission de ces états
fixées dans le tableau ci-joint.
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dépenses envoyés et regus (BTR, BR, AR, BTD).
13 | Bordereau de versement Oui R.P. =S.A.C. DC - ACCT
14 | P.V. de contrdle inopiné de caisses (8) Oui Oui Oui R.G.D.-P.G.T. - T.R. DC - ACCT
15 | P.V. de contrdle interne du poste (9) Oui Oui QOui A.C.CT.-R.G.D.-P.G.T.-T.R DC - ACCT
16 | Relevé des mouvements de comptes Qui Oui A.C.C.T.-R.G.D.-P.G.T.-T.R DC - ACCT
17 | Balances Générales du poste Oui Oui Oui A.C.CT.-R.G.D.-P.G.T.-T.R. | DC - ACCT
18 | Balance mensuelle intégrée des postes Qui Oui A.CCT DC - ACCT
19 | L’Etat des restes a recouvrer (Etat et Collectivités Oui Oui -R.G.DetT.R. DC - ACCT
Locales)
20 | L'Etat des restes a payer (mandats Etat et Collectivités Oui Oui R.G.D.-P.G.T.-T.R—-R.P.* DC - ACCT
Locales) ;
21 | Le relevé détaillé des soldes des comptes dimputation DC - ACCT
provisoire de recettes Oui Oui Oui A.C.C.T.-R.G.D. -P.G.T.-
T.R.- R.P.*
22 | Le relevé détaillé des soldes des comptes d'imputation DC - ACCT
provisoire de dépenses Oui Oui Oui A.C.C.T.-R.G.D.-P.G.T.-
T.R.- R.P.*
23 | Les comptes de gestion Oui A.CCT.-R.G.D. -P.G.T.- DC - ACCT
T.R.- R.P.*

R.P.* : Les situations périodiques produites par les Recettes-Perceptions, compte tenu des distances qui séparent celles-ci des

postes de destination (DC - ACCT), doivent étre transmises aux postes comptables supérieurs de rattachement qui les adressent a
la Division Contrdle (DC) et & I’Agence Comptable Centrale du Trésor (ACCT) le 05 du mois suivant au plus tard.

(1): 1l s'agit des recettes budgétaires encaissées par les co

mptables du Trésor et immédiatement imputées comme telles. Les

_ recettes Hors budget sont constituées par les versements des comptables des Administrations Financiéres dont Iimputation

budgétaire n'interviendra'qu‘a la fin du mois.
Donc ce relevé décadaire comprend deux parties :
< les recettes Budgétaires ;
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(8) et (9) : La production décadaire de ces deux documents (P.V. de contréle inopiné de caisses et P.V. de contrdle interne du
poste) est la preuve que les activités de contrdles et suivi des opérations sont exécutées en temps réel. Ce qui permet de détecter
les éventuelles erreurs et de procéder 2 leur correction.
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